三一文库（www.31doc.com）/求职离职/述职报告
范文一
时间一晃而过，转眼间到公司已经半年多了。这是我人生中
弥足珍贵的一段经历。在这段时间里各级领导在工作上给予了我
极大的帮助，在生活上给予了我极大的关心，让我充分感受到了
领导们海纳百川的胸襟，感受到了大发人不经历风雨，怎能见彩
虹的豪气。在对公司各级领导肃然起敬的同时，也为我有机会成
为公司的一份子而自豪。在这半年多的时间里，在领导和同事们
的悉心关怀和指导下，通过自身的努力，各方面均取得了一定的
进步，现将我的工作情况作如下汇报。
一、通过培训学习和日常工作积累使我对 xxxx 公司有了一
定的新的认识。在 5 月中旬我来到了 xxxx 公司信息科技有限公
司参加招聘，经过几轮面试和笔试，终于能够有幸加入了 xxxx

公司这个大家庭，在我进入公司时我拿到的第一份资料就是公司
介绍和新员工入职说明，当时只是觉得公司很正规，很强大。在
和部门领导以及项目经理交流后，感觉公司很亲切，很温馨。对
其它方面就不太知道了，特别是对视频监控几乎一无所知。通过
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三个月的亲身体会，对智能交通和公司有了一定了解。公司的理
念在平时的工作以及项目开发时体现的淋漓尽致，本人对公司的
理念非常认同。公司发展不忘回报社会的壮举，令人敬佩。公司
以人为本、尊重人才的思想在实际工作中贯彻，这是 xxxx 公司
能发展壮大的重要原因。在十年左右的时间实现跨越发展的确很
不容易，在智能交通行业深入发展是 xxxx 公司的雄心壮志，也
是凝聚人才的核心动力。现在公司在视频监控以及安防行业起到
了举足轻重的地位，今后还将更加辉煌。
二、遵守各项规章制度，认真工作，使自己素养不断得到提
高。
爱岗敬业的职业道德素质是每一项工作顺利开展并最终取
得成功的保障。在这半年多的时间里，我能遵守公司的各项规章
制度，兢兢业业做好本职业工作，半年来从未迟到早退，用满腔
热情积极、认真地完成好每一项任务，认真履行岗位职责，平时
生活中团结同事、不断提升自己的团队合作精神。一本《细节决
定成败》让我豪情万丈，一种积极豁达的心态、一种良好的习惯、
一份计划并按时完成竟是如此重要，并最终决定一个的人成败。
这本书让我对自己的人生有了进一步的认识，渴望有所突破的
我，将会在以后的工作和生活中时时提醒自己，以便自己以后的
人生道路越走越精彩。
三、认真学习岗位职能，工作能力得到了一定的提高。
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根据目前工作分工，我的主要工作任务是(1)参与公司软件项
目的开发与测试;(2)负责安徽省路警联合指挥中心软件系统的维
护工作。通过完成上述工作，使我认识到一个称职的开发人员应
当具有良好的语言表达能力、扎实的技术能力、较强的逻辑处理
能力、灵活的应变问题能力、有效的对外联系能力。在参与项目
开发的过程中，发现很多看似简单的工作，其实里面还有很多技
巧。
四、不足和需改进方面。
虽然加入公司这个大家庭已经半年有余，对开发技术掌握的
还不是很深，对发现问题的处理还不是很全面，对分工的工作还
没有形成系统的计划。随着对公司和工作的进一步熟悉，我也希
望能够在今后的工作中更加迅速的提升自己的业务能力以及技
术能力，我觉得多做一些工作更能体现自己的人生价值。业精于
勤而荒于嬉，在以后的工作中我要不断学习业务知识，通过多看、
多问、多学、多练来不断的提高自己的各项业务技能。学无止境，
时代的发展瞬息万变，各种学科知识日新月异。我将坚持不懈地
努力学习各种知识，并用于指导实践。在今后工作中，要努力做
好开发人员的本职工作，把自己的工作创造性做好做扎实，为项
目的开发以及公司的发展贡献自己的力量。
五、工作计划暂时做出以下几点规划：
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1、要提高工作的主动性，做事干脆果断，不拖泥带水;2、
工作要注重实效、注重结果，一切工作围绕着目标的完成;3、要
提高大局观，是否能让其他人的工作更顺畅作为衡量工作的标
尺;4、把握一切机会提高专业能力，加强平时知识总结工作;5、
精细化工作方式的思考和实践。6、虚心请教比我做的优秀的其
他同事，向他们学习技术或经验。其实作为一个新员工，所有的
地方都是需要学习的，多听、多看、多想、多做、多沟通，向每
一个员工学习他们身上的优秀工作习惯，丰富的专业技能，配合
着实际工作不断的进步，不论在什么环境下，我都相信这两点：
一是三人行必有我师，二是天道酬勤。在参加工作的这短短的一
个半月中，我深刻的体会到，把自己所有的精力都投入进去，技
术工作都不可能做到完美程度，毕竟技术工作太繁杂，项目多而
人手少，但多付出一些，工作就会优化一些，这就需要认认真真
沉下心去做事情，就是公司所提倡的企业精神：职业做事，诚信
待人。
范文二
光阴如梭，半年的工作转瞬即将成为历史，伴随着新年钟声
的临近，我们依依惜别硕果累累的 20xx 年，满怀热情的迎来即
将到来的 20xx 年。在这年终之际，现对我来公司这几个月的时
间里，总结自己所做的工作，分析在工作中的得与失，现汇报如
下：
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