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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准由江苏省机关事务管理局提出并归口。
本标准起草单位:常州市机关事务管理局、常州市保安服务有限公司。
本标准主要起草人:徐建明、董志、谈超、王之满、薛文斌、罗祥发、李刚飞。
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党政机关办公场所安全管理规范

1 范围

本标准规定了党政机关集中办公场所安全保卫的基本要求、出入安全、车辆管理和治安突发事件应

急处置等内容。

本标准适用于党政机关集中办公场所的人员、车辆、物品的出入管理以及突发事件的应急处置等方

面管理,其他事业单位可参照执行。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB5768(所有部分) 道路交通标志和标线

JTGD82—2009 公路交通标志和标线设置规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 
治安突发事件 publicsecurityemergencies
突然发生造成或可能造成党政机关人员伤亡、财产损失,影响和威胁机关正常工作秩序和安全,需

要立即采取应对措施加以妥善处理的紧急事件。

4 基本要求

4.1 机构设置要求

党政机关宜设置安保部门,负责党政机关的治安保卫和消防安全工作。

4.2 安保人员要求

4.2.1 党政机关可根据工作需要招用安保人员从事门卫、巡逻、守护等安全防范工作,也可以将安保服

务外包给保安服务公司,或者将安保服务作为物业服务的一部分外包给物业服务企业。

4.2.2 安保人员应年满18周岁,身心健康、品行良好,具有一定的安全保卫知识,并依法取得保安员

证,持证上岗。年龄不宜超过60周岁。

4.2.3 安保部门应当定期组织安保人员开展有关法律知识和治安保卫业务、技能以及相关专业知识的

培训。

4.3 安防设施要求

4.3.1 党政机关宜在出入口建立视频监控系统、门禁控制系统、紧急报警装置、人脸识别系统、车牌识
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