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前　　言

　　本标准的附录Ａ、附录Ｂ、附录Ｃ、附录Ｄ均是规范性附录。

本标准由国土资源部提出。

本标准由国家档案局归口。

本标准起草单位：国土资源部、四川省国土资源厅。

本标准主要起草人：张进、苏荣生、廖嘉新、曾令新、李树凡、高炳奇、文波、孙宝亮、徐静、胡斌华、

马小彬、王尚贵、吴修忠、何艳萍、李芸。

本标准由国土资源部负责解释。
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引　　言

　　探矿权是指在依法取得的勘查许可证规定的范围内，勘查矿产资源的权利。采矿权是指在依法取

得的采矿许可证规定的范围内，开采矿产资源和获得所开采的矿产品的权利。探矿权、采矿权统称为矿

业权。矿业权档案是国土资源行政主管部门在矿业权建立、监督、变更、注销等过程中直接形成并有保

存价值的各种形式的历史记录，是矿业权管理全过程的真实反映，也是矿业权管理工作的重要基础。

随着我国矿业权管理制度的重大改革和矿业权市场的建立与运作，矿业权档案应运而生。为适应

矿业权市场发展的需要，加强矿业权档案的规范化管理，统一其立卷归档的方法和基本原则，针对矿业

权文件材料形成特点，依据《中华人民共和国矿产资源法》及其配套法规，结合矿业权管理工作中的实际

情况，制定本标准。
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矿业权档案立卷归档规范

１　范围

本标准规定了矿业权档案的收集内容与要求，归档范围与分类，编号与建帐的方法以及立卷归档的

基本原则。

本标准适用于全国各级国土资源行政主管部门的矿业权档案立卷归档。地质勘查行业和矿山企业

等矿业权人的矿业权档案立卷归档可参照执行。

２　规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有

的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准，然而，鼓励根据本标准达成协议的各方研究

是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

ＧＢ／Ｔ１１８２２—２０００　科学技术档案案卷构成的一般要求

ＧＢ／Ｔ１７６７８．１—１９９９　ＣＡＤ电子文件光盘存储、归档与档案管理要求　第一部分：电子文件归档

与档案管理

ＧＢ／Ｔ１８８９４—２００２　电子文件归档与管理规范

ＤＡ／Ｔ１—２０００　档案工作基本术语

ＤＡ／Ｔ２２—２０００　归档文件整理规则

３　术语和定义

下列术语和定义适用于本标准。

３．１　

矿业权档案　犿犻狀犻狀犵狉犻犵犺狋狊犪狉犮犺犻狏犲狊

国土资源行政主管部门在矿业权建立、监督、变更、注销等过程中直接形成并有保存价值的各种形

式的历史记录。

３．２　

矿业权文件材料　狉犲犮狅狉犱狊狅犳犿犻狀犻狀犵狉犻犵犺狋狊犱狅犮狌犿犲狀狋狊

记录和反映矿业权建立、监督、变更和注销过程的文字、图表、声像、电子文件等文件材料的总称。

３．３　

矿业权文件立卷　犲狊狋犪犫犾犻狊犺犻狀犵犪犱狅狊狊犻犲狉犳狅狉犿犻狀犻狀犵狉犻犵犺狋狊犱狅犮狌犿犲狀狋狊

将矿业权建立、监督、变更和注销管理工作中形成的文件按其形成规律和有机联系组成案卷的

过程。

３．４　

矿业权文件归档　犳犻犾犻狀犵狅犳犿犻狀犻狀犵狉犻犵犺狋狊犱狅犮狌犿犲狀狋狊

将办理完毕、且具有保存价值的矿业权文件材料，系统整理立卷，移交档案部门统一保管的过程。

３．５　

编目建帐　犮犪狋犪犾狅犵狌犻狀犵

以建立总帐、明细帐的形式，将文件材料的内容名称和形式特征的著录项目编制成目录的过程。

３．６　

保管单位　犽犲犲狆犻狀犵狌狀犻狋
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